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. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA KIERUNKU STUDIOW

Nazwa kierunku studiéw Administracja

Poziom studiow

Studia pierwszego

Profil studiow

praktyczny

Forma studiow

stacjonarne/ niestacjonarne

Czas trwania studiow (w semestrach) 6 semestrow

taczna liczba punktéw ECTS dla danej formy

181 ECTS
studiéw
taczna liczba godzin okreslona w programie Studia stacjonarne Studia niestacjonarne
studiéw 4645 h 4585 h
Tytut zawodowy nadawany absolwentom licencjat
Wymiar praktyk zawodowych 960 h
Jezyk prowadzenia studidw polski
Cykl ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku 2025/2026

Il. EFEKTY UCZENIA SIE

Symbol efektu

Opis efektow uczenia sie

Kod uniwersalnej
charakterystyki

Wiedza
absolwent zna i rozumie

AD_WO01

W zaawansowanym stopniu zrédfa, zasady tworzenia,
stosowania oraz wyktadni prawa administracyjnego;
systematyke prawa oraz zasady prawodawstwa; miejsce
nauki o administracji wsréd innych dyscyplin naukowych

P6S_WG

AD_W02

w zaawansowanym stopniu tematyke tych regulacji prawnych, za
ktorych stosowanie odpowiada administracja publiczna - ze
szczegdlnym uwzglednieniem prawa administracyjnego
ustrojowego, materialnego i procesowego

P6S_WG

AD_W03

w zaawansowanym stopniu zasady funkcjonowania gospodarki i
finanséw publicznych oraz oddziatywania panstwa poprzez
regulacje prawne i instrumenty podatkowe na system
gospodarczy

P6S_WG

AD_WO04

w zaawansowanym stopniu tematyke dorobku mysli filozoficznej,
spotecznej i politycznej oraz rozumie w jaki sposdb dorobek ten
wptywa na jego powinnosci, wybory i zachowania

P6S_WG




AD_WO05

w zaawansowanym stopniu geneze i zasady funkcjonowania
nowoczesnego panstwa - jego funkcje i ustrdj; rozumie znaczenie
panstwa narodowego w dobie globalizacji

P6S_WG

AD_W06

W zaawansowanym stopniu historie wspotczesng, podstawowe
doktryny polityczne; elementy instytucjonalne i funkcjonalne
systemu politycznego, reguty demokracji i podstawy
funkcjonowania instytucji spoteczeristwa obywatelskiego i praw
cztowieka; miejsce cztowieka we wspodtczesnym tadzie
spotecznym

P6S_WG

AD_WO07

W zaawansowanym stopniu teoretyczne i praktyczne aspekty
funkcjonowania administracji - zarowno rzgdowej, jak i
samorzadowe;j

P6S_WG

AD_WO08

W zaawansowanym stopniu funkcjonowanie organizacji i zasady
zarzgdzania nimi, ze szczegélnym uwzglednieniem zasad
zarzgdzania urzedem w tym zarzadzania kadrami

P6S_WG/WK

AD_W09

w zaawansowanym stopniu konstytucyjne regulacje dotyczace
polskiego ustroju spotecznego, politycznego i gospodarczego

P6S_WG

AD_W10

w zaawansowanym stopniu technologie informacyjne, ze
szczegdlnym uwzglednieniem technologii stosowanych przez
administracje publiczng

P6S_WG/WK

AD_W11

w zaawansowanym stopniu zasady komunikacji miedzyludzkiej
oraz komunikacji spotecznej, w tym specyfiki komunikacji w
administracji publicznej

P6S_WG/WK

AD_W12

W zaawansowanym stopniu role systemu prawnego w
ksztattowaniu relacji spotecznych i zapobieganiu konfliktom

P6S_WG

AD_W13

zasady funkcjonowania mechanizmoéw budzetowych w
jednostkach administracji publicznej oraz zasady audytu i kontroli
finansowej

P6S_WK

AD_W14

W zaawansowanym stopniu zakres praw autorskich, wtasnosci
intelektualnej i przemystowej oraz rozumie ich znaczenie we
wspotczesnym tadzie gospodarczym

P6S_WG/WK

Umiejetnosci
absolwent potrafi

AD_UO01

stosowac w praktyce zasady logiki formalnej, w tym
podstawowe rodzaje wnioskowan oraz zasady prawa

P6S_UW

AD_U02

postugiwac sie jezykiem polskim, z uwzglednieniem zasad
jezyka prawnego i prawniczego; tworzy¢ projekty
dokumentdéw typowych w dziatalnos$ci administracji
publicznej

P6S_UO/UU

AD_U03

prognozowac skutki polityki gospodarczej panstwa oraz
wplyw sytuacji gospodarczej na sfere finanséw publicznych

P6S_UW

AD_U04

formutowaé w mowie i piSmie rozwigzania problemdw z
zakresu administracji publicznej

P6S_UW/UK/UO/UU

AD_UO05

rozpoznawac zjawiska i procesy spoteczne zachodzace w
sferze publicznej oraz okreslaé ich kontekst prawny

P6S_UW/UU

AD_U06

podejmowac decyzje zgodne z zasadami etyki

P6S_UW/UU

AD_U07

analizowa¢ zjawiska zachodzace w Swiecie polityki oraz ich
wptyw na funkcjonowanie panistwa i administracji
publicznej

P6S_UW/UK/UO

AD_U08

wykorzystaé w praktyce wiedze o funkcjonowaniu

administracji publicznej, jej strukturze i zadaniach

P6S_UW/UK/UO/UU




AD_U9

zastosowac podstawowe umiejetnosci menedzerskie w
praktyce kierowania matymi zespotami, wykorzystuje w
praktyce wiedze o zarzadzaniu zasobami ludzkimi
uwzgledniajac specyfike funkcjonowania administracji
publicznej

P6S_UK/UO

AD_U10

dokona¢ kwalifikacji prawnej stanu faktycznego oraz
interpretowad przepisy prawa celem ich zastosowania w
rozwigzywaniu wybranych problemoéw

P6S_UW/UU

AD_U11

sprawnie postugiwac sie oprogramowaniem oraz réznymi
rodzajami baz danych w zakresie przydatnym w
administracji publicznej

P6S_UW/UU

AD_U12

komunikowac sie sprawnie z innymi ludzmi oraz
ksztattowac strategie komunikacji urzedu ze
spoteczenstwem

P6S_UK/UO

AD_U13

stosowad terminologie w jez. angielskim z zakresu prawa
administracyjnego

P6S_UW/UK

AD_U14

wyszuka¢, przeanalizowac i interpretowad przepisy prawa
wykorzystujgc poznane metody pozyskiwania informacji

P6S_UW/UU

AD_U15

pogtebiac wiedze dziedzinowg i pokrewng w celu
podnoszenia wtasnych kwalifikacji zawodowych, co
realizuje poza podstawowym procesem ksztatcenia w
ramach edukacji wiasnej

P6S_UU

Kompetencje spoteczne
absolwent jest gotéw do

AD_KO01

Swiadomej odpowiedzialnosci zawodowej zwigzanej ze
stuzbg publiczng, dbajgcej o interes spoteczny i kulture
wykonywania zawodu

P6S_KO/KR

AD_K02

postepowania w sposdb zgodny z zasadami etyki (w tym
etyki zawodowej), potrafi dostrzegac i rozwigzywacd
dylematy z nimi zwigzane

P6S_KK/KR

AD_K03

przygotowania i realizacji projektéw spotecznych
(politycznych, gospodarczych, obywatelskich),
uwzgledniajgc aspekty prawne, ekonomiczne i polityczne

P6S_KR

AD_K04

wdrazania nowych idei i argumentow, do weryfikacji
wtasnych poglgddéw

P6S_KK/KR

AD_K05

pracy w instytucjach publicznych, organizacjach
spotecznych, prywatnych, non-profit

P6S_KK/KO/KR

AD_KO06

myslenia i dziatania w sposéb przedsiebiorczy, uwzgledniajac
trendy i uwarunkowania rynkowe oraz poznane narzedzia,
metody i procedury z zakresu zarzgdzania i funkcjonowania w
administracji publicznej

P6S_KK/KO/KR




ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC NIEZALEZNIE OD FORMY PROWADZENIA WRAZ

Z PRZYPISANIEM DO NICH EFEKTOW UCZENIA SIE | TRESCI
PROGRAMOWYCH ZAPEWNIAJACYCH UZYSKANIE EFEKTOW

ODNIESIENIE DO KIERUNKOWYCH

ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC EFEKTOW UCZENIA SIE TRESCI PROGRAMOWE
MODLUY ZAJEC (przedmioty kierunkowe)
AD W11, AD_UO01, AD_UO014, Nabycie wiedzy o bezpieczenstwie i higienie
BHP AD_KO1, AD_K02 pracy, ochronie przeciwpozarowej, udzielaniu

pierwszej pomocy oraz prawach i obowigzkach
studenta i pracownika.

Etyka stuzby publicznej

AD_W09, AD_W11, AD_W12,
AD_W14, AD_U04, AD_UO0S5,
AD_U13, AD_K03, AD_K04

Gtownym celem przedmiotu jest uzyskanie
wiedzy na temat stuzby publicznej na swiecie,
historii stuzby publicznej oraz modeli stuzby
publicznej, modeli kariery.

Finanse publiczne i prawo
finansowe

AD_WO04, AD_WO05, AD_W13,
AD_U03, AD_U08, AD_U14,
AD_KO1, AD_KO03, AD_KO04

Gtownym celem zajec jest nabycie wiedzy
dotyczacej funkcjonowania jednostek sektora
finanséw publicznych, instytucji panstwowych,
ich wptywu na gospodarke panstwa i wskazniki
gospodarcze. Zrozumienie mechanizmu
tworzenia i dziatania budzetu panstwa oraz
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.
Zdobycie wiedzy dotyczacej budzetu UE i
Srodkow pochodzacych z budzetu UE. Zdobycie
wiedzy w zakresie odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Historia administracji

AD_WO04, AD_WO05, AD_WO09,
AD_U07, AD_U010, AD_K04

Podstawowy cel przedmiotu koncentruje sie na
prezentacji ewolucji struktur i zasad
funkcjonowania administracji publicznej oraz
sagdownictwa administracyjnego w wybranych
panstwach Europy ze szczegdlnym
uwzglednieniem procesu ksztattowania sie
administracji publicznej oraz sagdownictwa
administracyjnego na ziemiach polskich.
Przyjeta dla powyzszej analizy cezura czasowa
obejmuje okres od Oswiecenia do
wspotczesnosci.

Nauki o administracji

AD_WO01, AD_W02, AD_WO5,
AD_U01, AD_U12, AD_KO03, AD_K04

Zasadniczy cel realizacji przedmiotu
koncentruje sie na okresleniu struktury, cech,
istoty dziatania oraz wskazaniu funkcji
petnionych przez administracje publiczng na tle
podstaw prawnych, ideologicznych oraz przy
uwzglednieniu polityki paristwa w wybranych
obszarach jej funkcjonowania. W konsekwencji
student nie tylko zdobywa wiedze teoretyczng,
ale réwniez nabywa umiejetnos¢ formutowania
rozstrzygnie¢ w sprawach indywidualnych w
sposdb zgodny z zasadg wazenia
uzasadnionych intereséw publicznych i
stusznych interesow stron. W obszarze
kompetencji spotecznych program
ukierunkowany jest na ksztattowanie

Swiadomosci studenta na temat roli etyki w




dziataniach podejmowanych przez
administracje publiczna.

Ochrona praw cztowieka

AD_WO01, AD_W03, AD_WO6,
AD_U05, AD_UO07, AD_U15,
AD_K02, AD_KO03

Celem przedmiotu jest poznanie przez
studentow problematyki praw i wolnosci
iednostki w kontekscie funkcjonowania
administracji publicznej. Wymiaru krajowego i
miedzynarodowego. Przedstawienie
przestanek i zakresu dopuszczalnych
ograniczen, roli Trybunatu Praw Cztowieka
Trybunatu Sprawiedliwosci UE, Trybunatu
Konstytucyjnego oraz pozostatych organy
wtadzy sadowniczej.

Podstawy ekonomii

AD_W02, AD_WO05, AD_WO09,
AD_U03, AD_U07, AD_U15,
AD_KO1, AD_KO03, AD_K04

Celem przedmiotu jest uzyskanie przez
studentow wiedzy na temat zasad
funkcjonowania nowoczesnej gospodarki
rynkowej i polityki gospodarczej panstwa w
skali mikro- i makroekonomicznej; ze
szczegdlnym naciskiem na ksztattowanie
umiejetnosci analizowania przyczyn, przebiegu
oraz skutkdw proceséw zachodzacych w mikro-
i makrogospodarcze, w uwzglednieniem
toczacych sie sporéw w teorii ekonomii i
polityce gospodarczej

Podstawy zarzadzania

AD_WO01, AD_WO02, AD_WO3,
AD_WO04, AD_UO1, AD_U02,
AD_KO1, AD_KO02

Celem przedmiotu jest wprowadzenie
studentow w podstawowe zagadnienia
problematyki wspétczesnego zarzadzania oraz
przekazanie im podstawowych informacji na
temat prawidtowej realizacji procesu
zarzadzania w organizacjach tak, aby mogli
petni¢ w nich aktywna role jako kierownicy.

Ustréj administracji
publicznej

AD_WO03, AD_WO05, AD_W07,
AD_UO03, AD_U05, AD_U07,
AD_K02, AD_K04, AD_KO5

Celem zajec jest zapoznanie studentow z
podstawowymi aspektami funkcjonowania
administracji publicznej ze szczegbélnym
uwzglednieniem Polski. Ponadto celem jest
rozwiniecie umiejetnosci samodzielnej analizy
procesoéw i zjawisk zachodzgcych w
administracji publicznej w relacji z gospodarka.

Warsztaty komunikacji i
prezentacji

AD_WO04, AD_W11, AD_U04,
AD_U12, AD_KO3, AD_K04

Celem zajec jest zapoznanie studentow z
mozliwosciami rozwigzywania problemow
interpersonalnych przez dialog i otwarte
komunikowanie sie. Otrzymajg wiedze o
wybranych profesjonalnych modelach
efektywnego porozumiewania sie spotecznego.
Nauczg sie lepiej interpretowac zachowania
innych ludzi oraz doswiadcza wptywu wiasnych
przekonan na efekty komunikacji.

Wiedza o panstwie i prawie

AD_WO01, AD_WO02, AD_WO03,
AD_WO04, AD_WO05, AD_WO6,
AD_U01, AD_U02, AD_U3, AD_U04,
AD_UO5 AD_KO1, AD_K02, AD_KO3

Celem realizacji zajec jest zapoznanie
studentow z podstawowymi aspektami
funkcjonowania wspétczesnych panstw.
Rozwiniecie umiejetnosci samodzielnej analizy
proceséw i zjawisk zachodzgcych w zyciu
politycznym Polski, Europy i $wiata.

Wprowadzenie do studiow

AD_WO04, AD_U12, AD_KO3

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z
zasadami obowigzujgcymi w uczelni, strukturg

uczelni organizacjami studenckimi dziatajgcymi




na terenie uczelni oraz informatyzacja
pomocng w toku ksztatcenia.

Wstep do prawoznawstwa

AD_WO01, AD_WO02, AD_WO03,
AD_WO06, AD_U02, AD_UO0S5,
AD_U10, AD_U14, AD_KO1,
AD_K02, AD_KO03, AD_KO04,

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentow
ze znaczeniem podstawowych koncepcji prawa
oraz relacjami prawa do innych systemoéw
normatywnych. Przekazanie studentowi
wiedzy na temat pojecia prawa oraz porzadku
prawnego panstwa. Zapoznanie studenta z
procesami tworzenia i stosowania prawa w
stopniu pozwalajagcym mu zrozumieé wptyw
tych proceséw na jednostke oraz
spoteczenstwo.

Metody pisania prac
projektowych

AD_WO04, AD_W11, AD_W14,
AD_UO5, AD_U07, AD_KO03

Celem przedmiotu jest nabycie praktycznej
wiedzy z zakresu technik efektywnego uczenia
sie i prowadzenie notatek oraz organizacji
pracy wiasnej. Ponadto studenci posigda
wiedze i umiejetnosci z zakresu wyszukiwania
informacji oraz poprawnej formy cytowan i
tworzenia bibliografii. ROwnie waznym celem
kursu bedzie nabycie podstawowych informacji
z zakresu zarzadzania projektami. Celem
przedmiotu jest uSwiadomienie studentom
znaczenia w procesie nauki takich czynnikow
jiak sSwiadomos¢ celu, motywacja,
funkcjonowanie umystu, identyfikowanie
wtasnych predyspozycji w nauce, dobor
indywidualnej metody nauki, organizacja
wtasnego warsztatu pracy oraz zapoznanie z
nowoczesnymi metodami i technikami
skutecznej nauki i opracowywania projektéw
technik uczenia sie ze wskazaniem na
tworzenie map mysli oraz organizacji i
porzadku w trakcie nauki. Po drugie — sposobu
tworzenia wszelkiego rodzaju prac
projektowych z takimi elementami, jak m.in.
harmonogram zadan, plan ramowy,
organizacja pracy nad projektem.

Ochrona danych osobowych i
informacji niejawnych

AD_WO03, AD_W05, AD_WO07,
AD_U05, AD_U06, AD_KO02, AD_K04

Gtownym celem zajec jest poznanie zasady
ochrony informacji niejawnych i danych
osobowych, odpowiedzialnos¢ oséb
pracujgcych z informacjami niejawnymi i
danymi osobowymi, zagrozenia dla
bezpieczeristwa informacji niejawnych i danych
osobowych oraz zasady bezpiecznego
przetwarzania informacji w systemach
teleinformacyjnych.

Prawo administracyjne

AD_WO01, AD_WO02, AD_WOS,
AD_WO07, AD_U04, AD_UO0S5,
AD_U15, AD_KO1

Podstawowym celem ksztatcenia jest
zapoznanie studenta z podstawowymi
pojeciami z zakresu teorii prawa
administracyjnego oraz wybranymi
zagadnieniami prawa administracyjnego
materialnego. Realizacja tego celu stuzy nie
tylko zdobywaniu przez studenta wiedzy we
wspomnianym obszarze, lecz réwniez pozwala
budowac jego Swiadomos¢ na temat znaczenia

tej dziedziny prawa w zyciu spotecznym,




politycznym, gospodarczym i kulturalnym.
Zatozenia ksztatcenia zorientowane sg rowniez
na rozwijanie przez studenta umiejetnosci
pracy samodzielnej i zespotowej przy
dokonywaniu analizy aktéw prawa
administracyjnego, orzecznictwa sadow
krajowych i europejskich oraz stanowisk
doktryny istotnych przy formutowania i
wygtaszaniu wtasnych lub wypracowanych w
zespole pogladdow na temat okreslonych
zagadnien i problemow prawa
administracyjnego materialnego.

Prawo cywilne

AD_WO01, AD_WO07, AD_WOS,
AD W13, AD_W14, AD_UO1,
AD_U05, AD_U09, AD_U10,
AD_U12, AD_KO1, AD_KO5

Podstawowym celem ksztatcenia jest
zapoznanie studenta z podstawowymi
pojeciami z zakresu teorii prawa cywilnego
oraz zagadnieniami zwigzanymi z umowami w
administracji. Realizacja tego celu stuzy nie
tylko zdobywaniu przez studenta wiedzy we
wspomnianym obszarze, lecz réwniez pozwala
budowac jego Swiadomos¢ na temat znaczenia
tej dziedziny prawa w zyciu spotecznym,
politycznym, gospodarczym i kulturalnym.
Zatozenia ksztatcenia zorientowane sg réwniez
na rozwijanie przez studenta umiejetnosci
pracy samodzielnej i zespotowej przy
dokonywaniu analizy aktéw prawa cywilnego,
orzecznictwa sgdow krajowych i europejskich
oraz stanowisk doktryny istotnych przy
formutowania i wygtaszaniu wtasnych lub
wypracowanych w zespole poglagddw na temat
okreslonych zagadnien i probleméw prawa.

Prawo konstytucyjne

AD_WO01, AD_WO02, AD_WO6,
AD_W12, AD_U02, AD_UO0S,
AD_U10, AD_U14, AD_KO1,
AD_KO03, AD_K04

Gtownym celem ksztatcenia jest zdobycie przez
studenta wiedzy z zakresu prawa
konstytucyjnego, z uwzglednieniem jego
wymiaru poréwnawczego i historycznego. W
rezultacie student uzyskuje pogtebiong wiedze
na temat struktury organizacyjnej i zasad
funkcjonowania panstwa i administracji
publicznej, a takze praw, wolnosci oraz
obowigzkow cztowieka i obywatela w
demokratycznym panstwie prawnym.

Przeciwdziatanie korupcji w
administracji

AD_WO05, AD_W08, AD_WO09,
AD_U02, AD_U03, AD_U11,
AD_KO02, AD_KO5

Celem przedmiotu jest przedstawienie
podstawowych zagadnien etycznych
zwigzanych z funkcjonowaniem administracji
publicznej. W szczegdlnosci student poznaje
podstawowe pojecia z zakresu etyki
normatywnej jak i metaetyki, potrafi,
postugujac sie etyczng aparaturg pojeciowg
opisac i analizowac pojawiajace sie w
administracji etyczne problemy. Poznaje
specyficzne dla administracji publicznej
problemy, a takze regulacje prawne z tym
zwigzane.

Przygotowanie studenta do
rynku pracy

AD_WO02, AD_W03, AD_WO5,
AD_U02, AD_U08, AD_KO1,

AD_KO3, AD_K04

Celem zajec jest przyblizenie studentom
najistotniejszych elementéw dotyczgcych

wtasnych potrzeb i mozliwosci zawodowych.




Student zapozna sie rowniez z zagadnieniami,
ktore w przysztosci pomogg mu w
podejmowaniu decyzji dotyczgcych wtasnego
rozwoju zawodowego. Cwiczenia wyposaza
studentow w wiedze dotyczacg rozumienia
podstawowych pojeé z zakresu planowania
wtasnej kariery zawodowej i poruszania sie we
wspotczesnym rynku pracy.

Socjologia

AD_WO04, AD_WO05, AD_W12,
AD_UO5, AD_UO07, AD_U12,
AD_U15, AD_KO1, AD_KO03

Celem nauczania przedmiotu jest zapoznanie
studentow z elementami podstaw socjologii
takich jak: teoria osobowosci spotecznych,
postaw, stratyfikacji spotecznej, konfliktu.
Student zapozna sie z zagadnieniami kultury,
rozwoju spotecznego, z teorig zbiorowosci i
grup spotecznych. Wyktad wyposazy
studentow w podstawy myslenia
socjologicznego.

Technologie informacyjne

AD_ W10, AD_W11, AD_W14,
AD_U02, AD_UO08, AD_U12,
AD_KO1, AD_KO3

Gtownym celem zajec jest zdobywanie przez
studenta wiedzy i umiejetnosci w zakresie
prawa cyberprzestrzeni. Student potrafi ustali¢
zrédta tego prawa, zna specyfike stosunkow
prawnych ksztattowanych lub wykonywanych
w sieci oraz stosuje sie do netykiety. Student
poznaje system ochrony praw w
cyberprzestrzeni. Celem jest umiejetne
postugiwanie sie przez studenta terminologig z
zakresu informatyki prawniczej oraz
wykorzystywanie w zyciu codziennym lub w
pracy zawodowej zbioréw aktow prawnych
(Lex, Legalis, Lex Polonica, eur - lex, isap) oraz
elektronicznych udogodnien, takich jak ePUAP,
eSAD, eKW i inne.

Wspoétczesne doktryny
polityczne i prawne

AD_WO01, AD_WO04, AD_WOS,
AD_WO06, AD_U01, AD_UO0S,
AD_U14, AD_U15, AD_KO1,
AD_KO03, AD_K04

Celem zajec jest zapoznanie studentow z
historycznymi i wspotczesnymi koncepcjami z
zakresu doktryn polityczno-prawnych.
Omodwione zostang podstawowe nurty mysli
filozoficznej i politycznej na temat panstwa,
prawa, wtadzy publicznej i metod jej realizacji.
Celem zajec jest rozwiniecie wsrdd stuchaczy
umiejetnosci samodzielnej analizy i oceny
zjawisk czy wydarzen politycznych oraz idei,
ktdre pojawiajg sie w debacie publicznej i
codziennym zyciu.

Wychowanie fizyczne

AD_WO04, AD_WO06, AD_U09,
AD_U12, AD_U15, AD_KO1,
AD_KO03, AD_K04

Celem zajec jest opanowanie przez studentow
wybranych umiejetnosci ruchowych z
podstawowych dziatéw w-f, rozwéj ogdlnej
sprawnosci fizycznej. Zapoznanie uczestnikow z
réznymi formami organizacyjnymi w ramach
kultury fizycznej, przekazywanie wiadomosci
dotyczacych wptywu ¢wiczen fizycznych na
harmonijny rozwdj i zdrowy styl zycia
dorostego cztowieka w réznym wieku.

Instytucje i Zrédta prawa Unii
Europejskiej

AD_WO04, AD_WO06, AD_WO07,
AD_U03, AD_U04, AD_U12,
AD_KO1, AD_KO3

Celem przedmiotu jest nabycie wiedzy z
zakresu: unijnego sytemu organow, ich genezy,
sposobdw powotywania, proceséw

decyzyjnych i kompetencji oraz wzajemnych




relacji; Zrodet prawa unijnego, ich systematyki,
sposobdw ich tworzenia, a takze orzeczniczej
interpretacji ich hierarchii i specyfiki.

Jezyk obcy

AD_ W11, AD_U04, AD_U13,
AD_KO1, AD_K02, AD_K03, AD_KO5

Celem przedmiotu jest nabycie wiedzy
sramatycznej, leksykalnej i jezykowo-
kulturowej do poziomu B1+

Obieg dokumentéw w
administracji (certyfikat)

AD_W02, AD_W10, AD_U01,
AD_U04, AD_U10, AD_K02,
AD_KO04, AD_KO5

Celem przedmiotu jest poznanie obiegu
dokumentdéw, ktdry obejmuje droge
dokumentdéw od chwili sporzadzenia lub
wptywu do organizacji, az do momentu ich
zarchiwizowania. Zasady obiegu dokumentéw
w administracji.

Organizacja i zarzgdzanie w
administracji publicznej

AD_WO03, AD_WO04, AD_W11,
AD_U01, AD_U09, AD_U3, AD_U10,
AD_KO04, AD_KO5

Celem przedmiotu jest poznanie przez
studenta z teorii i technik organizatorskich,
strategii oraz zasad realizacji zadan z zakresu
administracji publicznej.

Prawo karne i prawo
wykroczen

AD_W03, AD_WO07, AD_U02,
AD_U04, AD_U10, AD_U14,
AD_KO1, AD_K02

Celem zajec jest przyblizenie studentom
zagadnien z zakresu prawa karnego, zasad
egzekwowania odpowiedzialnosci karnej za
przestepstwa i wykroczenia. Ksztattowanie
umiejetnosci postugiwania sie aktami
prawnymi z prawa karnego i prawa wykroczen.
Ksztattowanie w ten sposéb umiejetnosci
niezbednych dla wykonywania réznych funkcji
administracyjnych w organach $cigania,
wymiaru sprawiedliwosci, w administracji
rzagdowej, samorzagdowej i gospodarczej.

Prawo pracy i prawo
urzednicze

AD_WO06, AD_WO07, AD_U04,
AD_KO1, AD_K04

Celem zajec jest przedstawienie i wyjasnienie
przepisOw z zakresu prawa pracy i prawa
urzedniczego, instytucji prawnych zwigzanych z
ochrong pracownika. Analiza przepiséw stuzy
nauce wykfadni i stosowania prawa pracy w
praktyce ze szczegélnym uwzglednieniem
problemoéw pracodawcéw, pracownikow, w
sektorze prywatnym i w sektorze administracji
publicznej z uwzglednieniem regulacji
polskiego prawa pracy i prawa urzedniczego
oraz rozwigzan przyjetych w Unii Europejskiej.

Umowy w administracji

AD_WO02, AD_WO04, AD_WO5,
AD_U01, AD_U02, AD_UO0S5,
AD_K04

Celem zajec jest przyblizenie studentom
zagadnien z zakresu prawa administracyjnego.
Ksztattowanie umiejetnosci prawidtowego
tworzenia umow.

Ustréj samorzadu
terytorialnego

AD_WO02, AD_W06, AD_WO09,
AD_U02, AD_U05, AD_U12,
AD_KO1, AD_KO3, AD_K04

Celem prowadzonych zaje¢ jest na zapoznanie
studiujgcych z jednej strony z teoretycznymi
aspektami zjawiska samorzadnosci na tle
funkcjonowania nowoczesnych systemow
politycznych, z réznymi modelami wtadzy
lokalnej i regionalnej, z drugiej natomiast
strony - z normatywnymi podstawami dziatania
i kompetencjami samorzgdowych ciat
przedstawicielskich oraz podlegajacej im
administracji, z regulacjami dotyczacymi relacji
pomiedzy administracjg samorzagdowsg a
administracjg rzadowg, z praktyczng strong
funkcjonowania réznych organdéw
komunalnych.




Cyberbezpieczenstwo

AD_WO01, AD_W02, AD_UO1,
AD_U02, AD_U03, AD_KO1, AD_K02

Celem zajec jest zapoznanie studentow z
zagadnieniami dotyczgcymi zagrozen
cyberbezpieczenistwa we wspoétczesnym
spoteczenstwie informacyjnym. Wskazanie i
analiza sit i Srodkow stosowanych w celu
minimalizacji zagrozen. Pozyskanie i utrwalenie
wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia
procesow i systemow bezpiecznego
przetwarzania, gromadzenia i przechowywania
informacji przez instytucje i organizacje
doskonalenia cyberbezieczenstwa, a takze
przeciwdziatania prowadzonej walce
informacyjne;.

Postepowanie
administracyjne

AD_W02, AD_U02, AD_U0S,
AD_U10, AD_K02

Zasadniczym celem ksztatcenia jest omdéwienie
instytucji oraz regulacji prawnych z zakresu
procedury administracyjnej i sgdowo
administracyjnej. Realizacja tresci
programowych stuzy jednak nie tylko
zdobywaniu wiedzy teoretycznej, lecz w
rownym stopniu zorientowana jest na
ksztattowanie umiejetnosci praktycznych,
stanowigc przygotowanie do samodzielnego
podejmowania rozstrzygnie¢ w sprawach z
zakresu prawa administracyjnego,
formutowania tresci odwotan od decyzji
administracyjnych oraz projektowania skarg w
postepowaniu sgdowo administracyjnym
zgodnie z obowigzujgcy procedura. Przyjety
program stwarza ponadto mozliwosé
budowania swiadomosci na temat znaczenia
tej dziedziny prawa w zyciu spotecznym,
politycznym, gospodarczym i kulturalnym. W
wymienionym powyzej obszarze zatozenia
ksztatcenia zorientowane sg na rozwijanie
umiejetnosci pracy samodzielnej i zespotowej
przy dokonywaniu analizy aktéw prawa
administracyjnego, orzecznictwa sadow
krajowych i europejskich oraz stanowisk
doktryny istotnych przy formutowaniu i
wygtaszaniu wiasnych lub wypracowanych w
zespole pogladdow na temat okreslonych
zagadnien i problemow prawa
administracyjnego procesowego.

Postepowanie sgdowo-
administracyjne

AD_WO01, AD_WO02, AD_W04,
AD_W10, AD_U06, AD_U07,
AD_U13, AD_KO1, AD_KO02

Celem zajec jest zapoznanie studenta z genezg
postepowania sgdowo-administracyjnego.
Zasady postepowania sgdowego. Tryb
wnoszenia skargi do sagdu administracyjnego.
Badanie dopuszczalnosci skargi. Przypadki
wszczecia postepowania sagdowego na
podstawie wniosku.

Praktyka zawodowa

AD_WO02, AD_W08, AD_W11,
AD_U04, AD_U06, AD_UO0S,
AD_KO1, AD, AD_K02

Celem jest uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych w zakresie
administracji o doswiadczenia praktyczne,
niezbedne do spetnienia oczekiwan rynku

pracy.




Proseminarium

AD_WO01, AD_WO02, AD_WO04,
AD_U02, AD_U14, AD_U15,
AD_KO1, AD_KO03, AD_KO04

Gtownym celem zajec jest ksztattowanie
fundamentéw warsztatu naukowego, przez
przyblizenie zasad pracy naukowej i
redagowania tekstow o charakterze
naukowym. W tym celu niezbedne jest takze
poszerzenie u stfuchaczy umiejetnosci
zdobywania, selekcjonowania i wykorzystania
zrédet informacji.

Publiczne prawo gospodarcze

AD_WO01, AD_WO03, AD_WO09,
AD_U02, AD_U10, AD_U14,
AD_KO1, AD, AD_K03

Podstawowym celem ksztatcenia jest uzyskanie
przez studenta wiedzy o istocie i zasadach
uksztattowania otoczenia prawnego w jakim
funkcjonuje przedsiebiorczos¢ (prawo
gospodarcze publiczne) oraz zasad
poszanowania srodowiska (ochrona
Srodowiska). Student zapozna sie z
podstawowymi aktami prawnymi
ksztattujacymi zasady prawa gospodarczego
publicznego i ochrony srodowiska, w tym
uzyska wiedze o systemie instytucjonalnymi
zrédfach prawa unijnego.

Spotkanie z opiekunem
praktyk

AD_WO02, AD_W08, AD_W11,
AD_U04, AD_U06, AD_UO0S,
AD_KO1, AD, AD_K02

Zapoznanie z prawami i obowigzkami
zwigzanymi z praktykami, zapoznanie z
regulaminem, programem/harmonogramem
praktyki. Omodwienie zasad prowadzenia
dokumentacji przez studenta niezbednej do
zaliczenia praktyki.

General Electives

AD_WO04, AD_WO05, AD_WO09,
AD_U04, AD_U08, AD_K03

Celem zajec jest przekazanie wiedzy dotyczacej
wybranych zagadnien z obszaréw administracji
studiow pierwszego stopnia. Celem zajec jest
takze teoretyczne przygotowanie studentow
do umiejetnego wykorzystania wiedzy w
praktyce zawodowe;j.

Polityka publiczna

AD_WO05, AD_W07, AD_WO09,
AD_U03, AD_U05, AD_U07,
AD_KO02, AD_KO04, AD_K05

Celem zajec jest przedstawienie specyfiki nauki
o polityce publicznej wraz z jej gtdwnymi
elementami a takze dziatan publicznych oraz
struktury problemdw spoteczno-
ekonomicznych, ktére sg przedmiotem polityk
publicznych. Wyjasniane zostang sposoby
formutowania polityki publicznej, metody i
podejscie do jej realizacji, a takze do jej oceny
(ewaluacji). A wiec zaprezentowany zostanie
cykl powstawania polityki publicznej.

Postepowanie egzekucyjne w
administracji

AD_WO07, AD_W08, AD_WO09,
AD_U01, AD_U02, AD_U04,
AD_KO1, AD_K04

Zasadniczym celem ksztatcenia jest omdwienie
instytucji oraz regulacji prawnych, a takze
zasad postepowania egzekucyjnego w
administracji. Realizacja tresci programowych
stuzy zdobywaniu wiedzy teoretycznej, a takze
jest zorientowana na ksztattowanie
umiejetnosci praktycznych, stanowigc
przygotowanie do samodzielnego
formutowania tresci projektéw pism
procesowych stosowanych w toku
postepowania egzekucyjnego w administracji.
Przyjety program stwarza ponadto mozliwos¢

budowania Swiadomosci na temat znaczenia




egzekucji administracyjnej w urzeczywistnianiu
zatozen i celow interesu publicznego.

Seminarium dyplomowe

AD_WO01, AD_WO03, AD_W10,
AD_U05, AD_U06, AD_U11,
AD_U14, AD_KO1, AD_K02, AD_KO3

Gtownym celem przedmiotu jest pomoc w
organizacji procesu pisania pracy dyplomowej,
w tym w wyborze tematu i struktury
opracowania oraz w stworzeniu planu pracy
badawczej. W tym celu niezbedne jest
ugruntowanie wsrdd uczestnikdw umiejetnosci
zdobywania, selekcjonowania i wykorzystania
zrédet informacji.

Zarzadzanie projektami

AD_WO07, AD_W08, AD_W13,
AD_U01, AD_UO08, AD_U11,
AD_KO3, AD_K04, AD_KO6

Celem przedmiotu jest poznanie dziedziny
zarzadzania, ktdra zajmuje sie planowaniem,
organizowaniem, nadzorowaniem realizacji i
rozliczaniem przedsiewzie¢ o charakterze
inwestycyjnym, organizacyjnym,
ekonomicznym, informatycznym i spotecznym.
\W trakcie zajec¢ przedstawiana jest
problematyka zarzgdzania ztozonymi
przedsiewzieciami i metody/techniki
wykorzystywane w zarzadzaniu projektami.

Legislacja administracyjna

AD_W02, AD_WO03, AD_WO06,
AD_U02, AD_U03, AD_K02

Celem nauczania przedmiotu jest nabycie przez
studenta wiedzy na temat zasad redagowania
tekstéw prawnych w sposdb zgodny z
oczekiwaniami formutowanymi w odniesieniu
do prawodawcy postepujgcego zgodnie
regutami legislacji oraz umiejetnosc
przypisywania tekstom prawnym tresci
zgodnych z wolg prawodawcy.

Przedmioty do wyboru

AD_W02, AD_WO05, AD_U03,
AD_UO07, AD_KO1, AD_K04

Celem zajec jest przekazanie wiedzy dotyczgcej
wybranych zagadnien z obszaréw administracji
studiow pierwszego stopnia. Celem zajec jest
takze teoretyczne przygotowanie studentow
do umiejetnego wykorzystania wiedzy w
praktyce zawodowe;j.

Statystyka

AD_WO01, AD_WO05, AD_U03,
AD_U11, AD_KO1

Gtownym celem zajec jest zapoznanie
studentow z metodami opisu statystycznego,
rozwing¢ umiejetnosci obliczania i
interpretowania miar statystycznych.

Techniki negocjacji i mediacji
w administracji

AD_WO01, AD_W11, AD_W12,
AD_U06, AD_U12, AD_U14,
AD_KO03, AD_K04

Celem przedmiotu jest uzyskanie wiedzy z
zakresu technik i strategii negocjacyjnych oraz
zdobycie praktycznych umiejetnosci
negocjowania.

Zamowienia publiczne

AD_WO04, AD_WO06, AD_U04,
AD_U07, AD_U14, AD_KO1, AD_K02

Gtownym celem zajec jest uzyskanie wiedzy w
zakresie podstawowych rozwigzan
normatywnych prawa polskiego i Unii
Europejskiej regulujgcych proces udzielania
zamowien publicznych. Uzyskanie wiedzy o
podstawowych elementach konstrukcyjnych
trybéw udzielania zamdwien publicznych oraz
0 podstawach wnoszenia srodkéow ochrony
prawnej interesu wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

SPECJALNOSC: ADMINISTRACJA PUBLICZNA




Budzetowanie w
administracji publicznej

AD_WO03, AD_WO05, AD_UOS,
AD_U10, AD_KO3, AD_K06

Celem przedmiotu jest przedstawienie
podstawowych zagadnien z zakresu systemu
rachunkowosci w administracji publicznej dla
potrzeb budzetowania projektéw.

Fundusze Unii Europejskiej

AD W02, AD_WO07, AD_UO01,
AD_U05, AD_U11, AD_KO03, AD_K06

\Wyposazenie studentdw w podstawowgq
wiedze na temat zrédet i mechanizméw
finansowania przedsiewzie¢ projektowych, w
tym zasad programowania i wdrazania
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w Polsce. Celem ksztatcenia jest umozliwienie
nabycia podstawowych praktycznych
umiejetnosci zwigzanych z przygotowaniem
koncepcji projektowych (na poziomie jednostki
samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwa,
organizacji pozarzadowej) oraz wnioskow o ich
dofinansowanie ze srodkéw UE.

Audyt i kontrola wewnetrzna

AD_WO03, AD_WO05, AD_UO0S,
AD_U10, AD_KO03, AD_K06

Uzyskanie wiedzy w zakresie podstawowych
rozwigzan normatywnych prawa polskiego i
Unii Europejskiej regulujgcych proces
udzielania zamowien publicznych.

Zarzadzanie informacjq
publiczng

AD_ W04, AD_W08, AD_U07,
AD_U14, AD_KO1, AD_K02

Poznanie podstaw teorii informacji oraz
podstawowych pojeé dotyczgcych
przetwarzania informacji, Poznanie zagadnien
zwigzanych z jakoscig informacji oraz jej rolg w
systemach informacyjnych oraz systemoéw
pozyskiwania, przetwarzania i przechowywania
informacji w instytucjach publicznych.

Budowanie wizerunku urzedu

AD_WO04, AD_WO08, AD_UO0S,
AD_U10, AD_KO1, AD_KO5

Przekazanie wiedzy o teoretycznych
podstawach tworzenia i zarzadzania
\Wizerunkiem. Wyksztatcenie umiejetnosci
tworzenia i zarzagdzania réoznymi typami
wizerunku. Umiejetnosé doboru odpowiednich
narzedzi do zaistniatej sytuacji rozwoju
wizerunku

marki urzedu.

Prawo ubezpieczen
spotecznych

AD_WO02, AD_WO07, AD_WOS,
AD_U01, AD_UO05, AD_U10,
AD_KO1, AD_KO5

Celem przedmiotu jest przedstawienie
ogoblnych zasad ubezpieczen gospodarczych i
spotecznych w Polsce. W ramach wyktadu
omowione zostang zasady podlegania
ubezpieczeniom gospodarczym i spotecznym,
prawa oraz obowigzki ubezpieczycieli,

ubezpieczajgcych oraz ubezpieczonych.

SPECJALNOSC: ADMINISTROWANIE | ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

Podstawy prawa w procesie
zarzadzania i
administrowania
nieruchomoscia

AD_WO02, AD_WO07, AD_WOS,
AD_U01, AD_UO05, AD_U10,
AD_KO1, AD_KO5

Przedmiot ma na celu dostarczenie studentom
wiedzy i zrozumienia zwigzanego z aspektami
prawnych w dziedzinie zarzadzania i
administrowania nieruchomosciami. Studenci
zdobedg wiedze na temat podstawowych pojed
i terminologii prawnej, ktdra jest istotna w
kontekscie nieruchomosci. Bedg potrafili
omowic prawo wtasnosci i réznych rodzajow
praw zwigzanych z nieruchomosciami;
dowiedzg sie, jakie umowy nieruchomosci sg
wazne w procesie zarzgdzania
nieruchomosciami, w tym umowy najmu,




dzierzawy, sprzedazy i dziedziczenia
nieruchomosci; poznajg przepisy i regulacje
zwigzane z budowg, modernizacjq i remontami
nieruchomosci, w tym wymogow zwigzanych z
bezpieczenstwem budowlanym i zgodnoscia z
przepisami; bedg znac¢ zasady zwigzane z
umowami najmu, w tym prawa i obowigzkéw
najemcéw i wynajmujgcych, procedur
zwigzanych z rozwigzywaniem sporéw oraz
kwestii zwigzanych z podnoszeniem czynszu.
Zdobedg tez wiedze na temat ogdlnych
aspektdéw prawa cywilnego, ktére majg
znaczenie w kontekscie nieruchomosci, takie
iak odpowiedzialno$¢ cywilna, umowy i prawa
nieruchomosci; poznajg procedury i strategie
rozwigzywania konfliktow zwigzanych z
nieruchomosciami, w tym rozwigzywania
sporéw sgdowych i arbitrazu; mogg dowiedziec
sie o réznicach miedzy prawem lokalnym i
miedzynarodowym w kontekscie
nieruchomosci.

Finansowe aspekty w
zakresie zarzadzania i
administrowania
nieruchomosciami

AD_WO02, AD_WO07, AD_UO01,
AD_UO0S5, AD_U11, AD_K03, AD_KO06

Uksztattowanie podstawowych wiadomosci z
zakresu zarzadzania nieruchomosciami.
\Wyjasnienie mechanizmu zarzgdzania
nieruchomosciami. Uksztattowanie
umiejetnosci rozwigzywania problemoéw w
zarzadzaniu nieruchomosciami.

Czynnosci prawne zarzadcy i
administratora

AD_WO01, AD_WO02, AD_WO04,
AD_W10, AD_U06, AD_U07,
AD_U13, AD_KO1, AD_K02

Przedmiot ma na celu dostarczenie studentom
wiedzy i umiejetnosci zwigzanych z aspektami
prawno-organizacyjnymi zarzadzania i
administrowania nieruchomosciami oraz
zrozumienia obowigzkow i odpowiedzialnosci
zarzgdcow i administratoréw. Studenci beda
znali przepisy i regulacje prawne dotyczace
zarzadzania i administrowania
nieruchomosciami, w tym kodeksu cywilnego,
ustawy o wiasnosci lokali, ustawy o
wspodlnotach mieszkaniowych, itp., bedg umieli
opracowywac umowy z klientami, w tym
umowy o zarzgdzanie nieruchomosciami,
umowy z najemcami i umowy z dostawcami
ustug zwigzanych z nieruchomosciami, bedg
znali prawa najemcow i wynajmujgcych, w tym
procedury zwigzane z najmem, okresowymi
inspekcjami oraz rozwigzywaniem sporéw
miedzy stronami, poznajg przepisy regulujace
dziatalnos¢ wspodlnot mieszkaniowych, w tym
zarzgdzanie finansami, organizacje zebran i
procedury gtosowania oraz poznajg zasady
kodeksu etyki dla zarzagdcoéw i administratoréw
nieruchomosci oraz beda umieli przestrzegac
standardéw zawodowych w branzy;

Wymogi srodowiskowe
eksploatacji nieruchomosci

AD_WO02, AD_WO07, AD_WOS,
AD_U01, AD_UO05, AD_U10,
AD_KO1, AD_KO5

Przedmiot ma na celu dostarczenie studentom
wiedzy i umiejetnosci zwigzanych z aspektami
Srodowiskowymi i zrGwnowazonym rozwojem

w kontekscie zarzadzania i eksploatacji




nieruchomosci. Studenci poznajg przepisy i
regulacje dotyczace ochrony srodowiska w
kontekscie nieruchomosci, w tym przepisy
zwigzane z gospodarkg odpadami, emisjg
gazow cieplarnianych i ochrong przyrody, beda
znali zasady zréwnowazonego rozwoju i ich
znaczenia w zarzadzaniu nieruchomosciami, w
tym minimalizacji wptywu na srodowisko,
poznajg strategie poprawy efektywnosci
energetycznej nieruchomosci, w tym oceny
zuzycia energii, implementacji rozwigzan z
zakresu oszczedzania energii i korzystania z
odnawialnych Zrédet energii, poznajg kwestie
zwigzane z gospodarowaniem wodg na
nieruchomosciach, w tym efektywne
wykorzystanie wody, zarzagdzanie opadami
deszczu i ochrony przed zalaniem, bedg znali
certyfikaty i standardy zrGwnowazonego
budownictwa oraz proces uzyskiwania tych
certyfikatow, poznajg nowoczesne technologie
i rozwigzania ekologiczne, ktore moga by¢
stosowane w zarzgdzaniu nieruchomosciami,
takie jak systemy efektywnego ogrzewania i
chtodzenia, instalacje fotowoltaiczne czy
zielone dachy, bedg potrafili dokonac oceny
wptywu Srodowiskowego dla projektéw
nieruchomosci, w tym analizy wptywu na
Srodowisko naturalne i spotecznos¢ lokalng,
beda potrafili dokonac oceny zgodnosci
projektow i dziatan z przepisami dotyczgcymi
ochrony srodowiska i zréwnowazonego
rozwoju oraz bedg mogli dokona¢ analizy
rzeczywistych projektow i praktycznych
przypadkow zwigzanych z implementacjg
strategii zrbwnowazonego rozwoju w
nieruchomosciach.

Standardy, etyka zawodowa i
organizacje zarzadcow
nieruchomosci

AD_ W04, AD_W08, AD_UO01,
AD_U06, AD_U12, AD_K01, AD_KO06

Przedmiot ma na celu dostarczenie studentom
wiedzy i zrozumienia zasad etyki zawodowej,
ktore sg istotne w pracy zarzagdcow
nieruchomosci. Studenci poznajg podstawowe
pojecia zwigzane z etykg zawodow3 i jej
znaczenie w kontekscie pracy zarzadcow
nieruchomosci, beda potrafili oméwié rézne
kodeks etyki zawodowej obowigzujace w
branzy zarzadzania nieruchomosciami, takich
jiak Kodeks Etyki Zarzagdcéw Nieruchomosci,
beda wiedzieli jakie sg obowigzki wobec
klientéw, w tym zasady uczciwosci, rzetelnosci,
lojalnosci i ochrony ich intereséw, poznajg
obowigzki wobec najemcdéw, w tym zasady
zapewnienia bezpieczenstwa, respektowania
ich praw i dostarczenia wysokiej jakosci ustug,
beda znali sposoby radzenia sobie z
potencjalnymi konfliktami intereséw miedzy
klientami, wynajmujgcymi i innymi
zainteresowanymi stronami, bedg znali zasady

skutecznej i etycznej komunikacji z klientami,




najemcami, dostawcami ustug i innymi
partnerami biznesowymi, bedg znali kwestie
odpowiedzialnosci spotecznej zarzagdcow
nieruchomosci i ich roli w spotecznosciach
lokalnych, poznajg procedury dyscyplinowania
zawodowego w przypadku naruszenia
standardéw etyki zawodowej, bedg potrafili
dokonac analizy rzeczywistych przypadkéw i
sytuacji zwigzanych z etykg zawodowag w
branzy zarzgdzania nieruchomosciami oraz
beda w stanie rozwija¢ wtasne zasady etyczne i
wartosci w kontekscie kariery zarzadcy
nieruchomosci.

Komunikacja z klientami i
zarzadzanie obstugg klienta

AD_WO04, AD_WO08, AD_U04,
AD_UO6, AD_U12, AD_KO1, AD_KO6

Przedmiot ma na celu dostarczenie studentom
umiejetnosci i wiedzy zwigzanej z efektywna
komunikacjg oraz obstugg klientéw, co jest
kluczowe w kontekscie pracy w zarzadzaniu
nieruchomosciami i branzy ustugowej. Studenci
bedg znali zasad skutecznej komunikacji
miedzyludzkiej, w tym stuchania, zadawania
pytan, wyrazania siebie i zrozumienia potrzeb
klienta, rozwing umiejetnosci pisemnej
komunikacji, w tym tworzenie e-maili,
raportow i innych dokumentéw biznesowych,
bedg znali znaczenia zaréwno mowy ciata, jak i
iezyka ciata w procesie komunikacji, poznaja
najlepsze praktyki zwigzane z obstugg klienta,
w tym reagowania na skargi, rozwigzywania
problemoéw klientéw i budowania
dtugotrwatych relacji z klientami, poznanie roli
klientéw jako partnerdow biznesowych i
skoncentrowanie sie na zaspokajaniu ich
potrzeb i oczekiwan, nabedg wiedzy odnosnie
rozwigzywania konfliktow z klientami oraz
technik radzenia sobie z trudnymi sytuacjami,
poznajq strategie zarzadzania relacjami z
klientami, w tym techniki budowania lojalnosci
i dbania o powtarzalnos¢ biznesu, poznajg
narzedzia i technologie wspomagajace
komunikacje z klientami, takich jak systemy
zarzgdzania relacjami z klientami czy narzedzia
do obstugi klienta, beda potrafili dokonac
analizy specyficznych potrzeb komunikacyjnych
w réznych sytuacjach biznesowych, takich jak
negocjacje, prezentacje i spotkania oraz beda
potrafili wykorzystaé praktyczne ¢wiczenia,
studium przypadkow i symulacji, ktore
pozwalajg im rozwija¢ umiejetnosci

komunikacyjne w kontrolowanych warunkach.

SPECJALNOSC: ADMINISTRACJA CELNO-SKARBOWA

Prawo celne i obroét
towarowy z zagranica

AD_WO02, AD_WO07, AD_WOS,
AD_U01, AD_UOS5, AD_U10,
AD_KO1, AD_KO5

Przedstawienie regulacji prawnych w sferze
obrotu towarowego z zagranicg i ich wptywu
na decyzje finansowe podmiotéw, gtéwnie
polskich, dziatajgcych na rynku

miedzynarodowym. Przekazanie wiedzy na




temat praktycznego wykorzystania unijnego
prawa celnego przez podmioty prowadzace
dziatalnos$¢ miedzynarodowg

Organizacja i funkcjonowanie
administracji skarbowej

AD_WO03, AD_WO04, AD_WO5,
AD_U08, AD_U10, AD_KO02, AD_KO06

Celem przedmiotu jest nabycie przez studenta
wiedzy na temat analizy podatkowej z
elementami planowania podatkowego, w
szczegdblnosci w zakresie wykorzystywania
instytucji prawno - podatkowych oraz w
zakresie okreslania granic pomiedzy
dozwolonymi formami ograniczania wysokosci
obcigzen podatkowych a sprzecznym z prawem
unikaniem podatkéw oraz zastosowania
sprawdzonych w praktyce sposobdw redukcji
poziomu ptaconych podatkéw

Kontrola celno-skarbowa

AD_WO03, AD_W05, AD_UO0S,
AD_U10, AD_KO03, AD_KO5

Podstawowym celem jest zapoznanie
studentédw z mechanizmem funkcjonowania
systemu kontroli finansowej w sektorze
publicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem
teoretycznych i praktycznych aspektow
kontroli podatkowej oraz celno-skarbowej.
Analizie zostang poddane cele, zakres oraz
rozwigzania organizacyjne okreslajgce zasady
wykonywania kontroli oraz postepowania
pokontrolnego. Ponadto celem jest omdéwienie
rozwigzan prawnych okreslajgcych
kompetencje organéw powotanych
bezposrednio i wytgcznie do wykonywania
kontroli podatkowej i celno-skarbowe;j.

Postepowanie podatkowe i
karno skarbowe

AD_WO07, AD_W08, AD_U01,
AD_U05, AD_U10, AD_KO1, AD_KO5

Celem przedmiotu jest nabycie przez studenta
pogtebionej wiedzy dotyczgcej cech i struktury
administracji podatkowej, a takze zasad
kontroli skarbowej ze szczegdlnym
uwzglednieniem praktycznego wykorzystania
omawianych instytucji, ochrony praw
podatnika i zwigzanymi z tym gwarancjami
procesowymi.

Doradztwo podatkowe

AD_WO03, AD_WO05, AD_UO0S,
AD_U10, AD_KO03, AD_K06

Celem przedmiotu jest nabycie wiedzy w
obszarze podatkéw, prawa podatkowego i
systemow podatkowych. Przedstawienie
zagadnien w obszarze doradztwa
podatkowego, doradztwa gospodarczego oraz
administracji publicznej (w szczegdlnosci
administracji skarbowej).

Instytucje cywilnoprawne w
prawie podatkowym

AD_W02, AD_WO07, AD_W0S,
AD_U01, AD_U05, AD_U10,
AD_KO1, AD_KO5

Celem przedmiotu jest nabycie wiedzy w
obszarze prawa cywilnego oraz podatkowego
w systemie prawa. Zapoznanie z zagadnieniami
dotyczacymi przedmiotu, funkcji i zasad prawa
cywilnego oraz podatkowego oraz metod

regulacji obu gatezi prawa.

SPECJALNOSC: ADMINISTRACJA W ZARZADZANIU KRYZYSOWYM

Zarzadzanie kryzysowe i
reagowanie na sytuacje
nadzwyczajne

AD_WO02, AD_W05, AD_UO05,
AD_U07, AD_UO08, AD_KO1, AD_K02

Student bedzie znat przepisy prawne dotyczace
zarzadzania kryzysowego, bedzie potrafit
identyfikowa¢ oraz analizowac zagrozenia, a
takze przygotowac i wdrazac plany zarzadzania
kryzysowego. Bedzie rowniez przygotowany do




komunikacji i wspotpracy z réznymi stuzbami
oraz mediami, a takze do realizacji dziatan
zaradczych i odbudowy w sytuacjach
kryzysowych.

Ochrona infrastruktury
krytycznej

AD_WO01, AD_W11, AD_W12,
AD_U01, AD_UO5, AD_UO06,
AD_KO03, AD_K04

Student bedzie znat podstawowe zasady
identyfikacji, analizy i ochrony infrastruktury
krytycznej. Bedzie potrafit oceni¢ zagrozenia i
zaplanowad odpowiednie dziatania ochronne,
uwzgledniajgc takze aspekty
cyberbezpieczenstwa i zarzgdzania ciggtoscia
dziatania. Studenci zdobedg takze umiejetnosc
wspotpracy z réznymi podmiotami
odpowiedzialnymi za ochrone infrastruktury i
beda przygotowani do podejmowania dziatan
zapobiegawczych w sytuacjach kryzysowych.

Bezpieczeristwo publiczne i
obrona cywilna

AD_WO03, AD_WO07, AD_W11,
AD_U04, AD_UO0S5, AD_UO06,
AD_KO1, AD_K04, AD_K06

Student bedzie posiadat wiedze na temat
struktur, funkcji i zadan systemu
bezpieczenstwa publicznego oraz obrony
cywilnej w Polsce. Bedzie potrafit rozpoznawacé
zagrozenia dla bezpieczenstwa ludnosci oraz
wspotpracowacd z jednostkami administracji
publicznej i stuzbami ratowniczymi. Student
nabedzie umiejetnos¢ opracowywania planow
dziatan obronnych, zarzgdzania zasobami oraz
edukacji i przygotowania ludnosci do sytuacji
nadzwyczajnych.

Zarzadzanie informacjq w
sytuacjach kryzysowych

AD_WO09, AD_W11, AD_W13,
AD_U08, AD_U09, AD_U13,
AD_K04, AD_KO5

student bedzie posiadat umiejetnos¢
zarzgdzania informacjg w sytuacjach
kryzysowych, od jej zbierania i analizy po
opracowywanie komunikatow i wspétprace z
mediami. Student bedzie znat zasady ochrony
danych i przeciwdziatania dezinformacji oraz
bedzie przygotowany do podejmowania
szybkich i przemyslanych dziatan
komunikacyjnych w odpowiedzi na zagrozenia i
sytuacje nadzwyczajne.

Zarzadzanie ryzykiem w
sytuacji kryzysowej (gra)

AD_WO05, AD_W10, AD_W12,
AD_U03, AD_U14, AD_U15,
AD_KO03, AD_KO06

Student bedzie posiadat umiejetnosé¢
identyfikacji i oceny ryzyka w sytuacjach
kryzysowych, bedzie znat zasady
opracowywania planéw zarzadzania ryzykiem
oraz potrafit tworzy¢ strategie redukc;ji ryzyka.
Student bedzie réwniez przygotowany do
prowadzenia dziatan prewencyjnych,
planowania ciggtosci dziatania oraz zarzadzania
zasobami w kryzysie.

Planowanie cywilne i
strategia zarzadzania
kryzysowego

AD_WO07, AD_W11, AD_W14,
AD_U02, AD_UO05, AD_U14,
AD_KO02, AD_K04

Po ukonczeniu przedmiotu student bedzie
posiadat wiedze na temat metod planowania
cywilnego i budowania strategii zarzadzania
kryzysowego. Bedzie potrafit identyfikowaé
zagrozenia, oceniac ryzyko oraz opracowywac
plany zarzgdzania kryzysowego i ciggtosci
dziatania. Student zdobedzie réwniez
umiejetnosc¢ pracy zespotowej w kontekscie
planowania i wdrazania dziatan kryzysowych

oraz koordynowania dziatan miedzy réznymi




instytucjami odpowiedzialnymi za
bezpieczenstwo publiczne.

SPECJALNOSC: ADMINISTRACJA W OCHRONIE ZDROWIA

Miedzynarodowe i unijne
prawne podstawy
bezpieczenstwa
zdrowotnego

AD_WO01, AD_WO07, AD_W12,
AD_UO01, AD_U05, AD_U10, AD_KO1,
AD_KO03, AD_KO06

student zdobedzie wiedze na temat
miedzynarodowych i unijnych przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa zdrowotnego,
bedzie znat mechanizmy wspétpracy
miedzynarodowe] oraz zasady reagowania na
zagrozenia zdrowotne. Student zrozumie
zasady planowania dziatan zapobiegawczych i
reagowania na kryzysy zdrowotne, a takze
bedzie przygotowany do podejmowania
dziatan zgodnych z wytycznymi UE i WHO.

Polityka zdrowotna
panstwa

AD_WO02, AD_W06, AD_UO05,
AD_U06, AD_UO07, AD_KO1, AD_K04

Po ukonczeniu przedmiotu student bedzie
posiadat wiedze na temat procesow
ksztattowania i wdrazania polityki zdrowotnej,
zrozumie zasady finansowania i
funkcjonowania systemu ochrony zdrowia oraz
bedzie potrafit oceni¢ skutecznosé i
efektywnos¢ polityki zdrowotnej. Student
zdobedzie réwniez umiejetnos¢ analizowania
wyzwan zdrowotnych w kontekscie
demograficznym i epidemiologicznym oraz
projektowania dziatan w zakresie profilaktyki i
promocji zdrowia.

Systemy i Swiadczenia
opieki zdrowotnej

AD_WO09, AD_W11, AD_W13,
AD_U08, AD_U09, AD_U13, AD_KO04,
AD_KO5

Po ukonczeniu przedmiotu student bedzie
posiadat wiedze na temat réznych modeli
organizacji systemow opieki zdrowotnej, zasad
finansowania oraz dostepnych swiadczen
zdrowotnych. Student bedzie potrafit
przeprowadzi¢ analize struktury systemu opieki
zdrowotnej, rozpoznaé gtdwne problemy i
wyzwania oraz formutowac rekomendacje na
rzecz poprawy jakosci i efektywnosci ustug
zdrowotnych.

Zarzadzanie
bezpieczenstwem
zdrowotnym obywateli RP

AD_WO07, AD_W11, AD_W14,
AD_U02, AD_UO5, AD_U14, AD_K02,
AD_K04

Po ukonczeniu przedmiotu student bedzie
posiadat wiedze na temat systemu zarzadzania
bezpieczenstwem zdrowotnym w Polsce,
zrozumie zasady funkcjonowania instytucji
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo
zdrowotne oraz bedzie potrafit oceni¢ ryzyka
zdrowotne. Student nabedzie umiejetnos¢
przygotowywania plandéw zarzgdzania
kryzysowego, komunikacji kryzysowej oraz
rozumienia zasad profilaktyki i promocji
zdrowia w kontekscie bezpieczenstwa
zdrowotnego obywateli.

Choroby cywilizacyjne XXI
wieku

AD_WO06, AD_W09, AD_U02,
AD_U05, AD_U14, AD_KO02, AD_K04

student bedzie posiadat wiedze na temat
najczestszych chordb cywilizacyjnych XXI
wieku, ich przyczyn, mechanizmdw i sposobdéw
leczenia. Bedzie potrafit zidentyfikowac gtéwne
czynniki ryzyka oraz rozpoznac role
administracji publicznej w zapobieganiu i

leczeniu tych chordb. Student bedzie réwniez




W stanie opracowywac i wdrazaé programy
zdrowotne majace na celu poprawe stanu
zdrowia spotfeczenstwa oraz przeciwdziatanie
rozwojowi chordb cywilizacyjnych.

AD_WO07, AD_W11, AD_W14,

Podstawy epidemiologii [AD_U02, AD_UO05, AD_U14, AD_K02,

AD_K04

Po ukonczeniu przedmiotu student bedzie
posiadat wiedze na temat podstawowych
zagadnien epidemiologicznych, w tym metod
badawczych, miar epidemiologicznych oraz
znaczenia danych epidemiologicznych w
zarzgdzaniu zdrowiem publicznym. Bedzie
potrafit identyfikowaé czynniki ryzyka chordb
zakaznych i niezakaznych oraz rozpoznac role
administracji publicznej w monitorowaniu
zagrozen zdrowotnych. Student nabedzie
umiejetnosci w zakresie analizowania danych
epidemiologicznych i wykorzystywania tych
informacji do podejmowania decyzji w
zarzgdzaniu zdrowiem publicznym.

V. PRZYPORZADKOWANIE KIERUNKU STUDIOW DO DYSYCYPLIN NAUKOWYCH
L.p. Dyscypliny naukowe % PUNKTOW ECTS
1. Nauki o polityce i administracji (dyscyplina wiodaca) 51
2 Nauki prawne 40
Nauki o zarzadzaniu i jakosci 9
V. PODSTAWOWE WSKAZNIKI ECTS OKRESLONE DLA PROGRAMU STUDIOW
Nazwa wskaznika Liczba punktow' ECTS/Liczba
godzin
STUDIA STACJONARNE
taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyskaé w ramach 95,8
zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli

akademickich lub innych oséb prowadzgcych zajecia

STUDIA NIESTACJONARNE

taczna

punktéw ECTS przyporzadkowana
ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne

STUDIA STACJONARNE

zajeciom 103,6

STUDIA NIESTACJONARNE

104,8

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyskaé w ramach
zajec¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych - w
przypadku kierunkéw studiéw przyporzadkowanych do dyscyplin w




ramach dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub
nauki spoteczne

taczna liczba punktéw ECTS przyporzagdkowana zajeciom do
wyboru

78 ECTS

taczna liczba punktdw ECTS przyporzadkowana praktykom

_ 39 ECTS
zawodowym/zajeciom praktycznym

STUDIA STACJONARNE
Wymiar zaje¢ z wychowania fizycznego
60 h

VL. WYMIAR, ZASADY | FORMY ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

Wymiar: 960 h godzin praktyk zawodowych.
Student wyznaczong liczbe godzin (tgcznie) musi odby¢ do konca trybu ksztatcenia.
Student ma mozliwos¢ zorganizowania praktyki indywidualnie bgdz z pomoca Biura Obstugi Studenta.

Student udajacy sie na odbycie praktyk zawodowych, powinien wypetni¢ oswiadczenie wstepne, na
podstawie ktdrego tworzona jest umowa oraz skierowanie (dla pracodawcy) jak réwniez zaswiadczenie
o odbytej praktyce, program praktyk, karta czasu pracy praktykanta oraz efekty uczenia sie. Po
zakonczonych praktykach student dostarcza catg dokumentacje na uczelnie, gdzie jest ona opiniowana
przez Opiekuna praktyk zawodowych.

VI.  SPOSOBY WERYFIKACJI | OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE OSIAGANYCH PRZEZ STUDENTA
W TRAKCIE CALEGO CYKLU KSZTALCENIA DLA DANEGO KIERUNKU STUDIOW

Metoda weryfikacji/Obszary Wiedza Umiejetnosci Kompetencje
spoteczne

Test, kolokwium X
Egzamin pisemny X
Egzamin ustny X
Projekt X X X
Referat X X X
Prezentacja X X
Esej X X X
Wypowiedz ustna indywidualna X X
Uczestnictwo w dyskusji X X
Studium przypadku (case study) X X
Raport, sprawozdanie z zadania terenowego X X
Zadania praktyczne X X
Samodzielne rozwigzywanie zadan X
Aktywny udziat w zajeciach X X
Obserwacja studentow przez nauczyciela
akademickiego




Praca dyplomowa X X
Praca magisterska X X
Egzamin dyplomowy X X

Formy i metody prowadzenia zaje¢ oraz kryteria oceny i jej sktadowe dla poszczegdlnych zajec
okresla karta przedmiotu.



